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ỦY BAN MTTQ VIỆT NAM
THÀNH PHỐ HÀ NỘI

BAN THƯỜNG TRỰC

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Số:          /HD-MTTQ-BTT Hà Nội, ngày      tháng 6 năm 2026

HƯỚNG DẪN
Một số nội dung về tổ chức, hoạt động và sắp xếp, kiện toàn

Ban Công tác Mặt trận ở thôn, tổ dân phố sau sáp nhập

Thực hiện Kết luận số 34-KL/TW ngày 18/5/2026 của Bộ Chính trị về việc 
sắp xếp thôn, tổ dân phố và bố trí, sử dụng, chế độ, chính sách đối với người hoạt 
động không chuyên trách ở cấp xã, thôn, tổ dân phố; Chỉ thị số 21/CT-TTg ngày 
20/5/2026 cùa Chính phủ về việc sắp xếp thôn, tổ dân phố và bố trí, sử dụng, chế độ, 
chính sách đối với người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã, ở thôn, tổ dân phố;

Căn cứ Công văn số 225/MTTW-BTT ngày 29/5/2026 của Ban Thường trực 
Ủy ban Trung ương MTTQ Việt Nam về việc triển khai thực hiện sắp xếp thôn tổ 
dân phố và chế độ chính sách đối với người hoạt động không chuyên trách cấp xã 
và thôn, tổ dân phố; Công văn số 11/HD-MTTW-BTT ngày 10/9/2025 của Ban 
Thường trực Ủy ban Trung ương MTTQ Việt Nam về Một số nội dung về tổ chức 
và hoạt động của Ban Công tác Mặt trận ở khu dân cư;

Ban Thường trực Ủy ban MTTQ Việt Nam thành phố Hà Nội hướng dẫn một 
số nội dung về tổ chức, hoạt động và sắp xếp, kiện toàn Ban Công tác Mặt trận ở 
thôn, tổ dân phố sau sáp nhập, cụ thể như sau:

I. QUY TRÌNH TIẾN HÀNH KIỆN TOÀN, THÀNH LẬP BAN CÔNG 
TÁC MẶT TRẬN Ở THÔN, TỔ DÂN PHỐ, QUY ĐỊNH TIÊU CHUẨN 
TRƯỞNG BAN CÔNG TÁC MẶT TRẬN Ở THÔN, TỔ DÂN PHỐ

1. Về việc giải thể Ban Công tác Mặt trận ở thôn, tổ dân phố trước khi 
được sáp nhập.

Căn cứ Quyết định về việc sáp nhập các thôn, tổ dân phố của cấp có thẩm 
quyền, Ban Thường trực Ủy ban MTTQ Việt Nam các xã, phường ban hành Quyết 
định giải thể Ban Công tác Mặt trận ở khu dân được sáp nhập.

2. Nội dung các bước kiện toàn Ban Công tác Mặt trận ở thôn, tổ dân phố mới
Ban Công tác Mặt trận ở các thôn, tổ dân phố mới chỉ được kiện toàn sau khi 

kiện toàn xong chi ủy thôn, tổ dân phố; ban chấp hành các chi hội, chi đoàn, chi hội 
các hội quần chúng do Đảng, Nhà nước giao nhiệm vụ (sau đây gọi tắt là ban chấp 
hành các chi hội) ở thôn, tổ dân phố mới được sáp nhập; trường hợp chi hội chưa 
kịp kiện toàn thì cử đại diện chi hội tham gia Ban Công tác Mặt trận và bổ sung, 
hoàn thiện sau khi kiện toàn chi hội, cụ thể các bước như sau:

Bước 1: Sau khi chi ủy, ban chấp hành các chi hội ở thôn, tổ dân phố mới sáp 
nhập và được kiện toàn, Ban Thường trực Ủy ban MTTQ Việt Nam cấp xã trao đổi, 
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làm việc với chi ủy để thống nhất số lượng, danh sách thành viên Ban Công tác Mặt 
trận mới và dự kiến cử Trưởng ban, Phó Trưởng ban. Đồng thời báo cáo về Ban 
Thường vụ Đảng ủy cấp xã.

- Số lượng: Từ 07 đến 15 người (tùy theo đặc điểm, quy mô của từng thôn, tổ 
dân phố), gồm Trưởng ban, Phó Trưởng ban và các thành viên.

- Cơ cấu, thành phần Ban Công tác Mặt trận:
+ (1) Đại diện chi ủy;
+ (2) Người đứng đầu Chi hội Phụ nữ, Chi đoàn Thanh niên, Chi hội Cựu chiến 

binh, Chi hội Nông dân (nếu có), Chi hội Người cao tuổi, Chi hội Chữ Thập đỏ….;
+ (3) Một số Ủy viên Ủy ban MTTQ Việt Nam cấp xã cư trú ở thôn, tổ dân phố;
+ (4) Một số người tiêu biểu trong các tầng lớp nhân dân, trong các dân tộc, 

tôn giáo….
Bước 2: Ban Thường trực Ủy ban MTTQ Việt Nam cấp xã thống nhất Ban 

hành Quyết định Về việc thành lập Ban Công tác Mặt trận và công nhận chức danh 
Trưởng ban, Phó Trưởng ban và các thành viên của Ban Công tác Mặt trận ở thôn, 
tổ dân phố.

Bước 3: Ban Thường trực Ủy ban MTTQ Việt Nam cấp xã tổ chức công bố 
trao quyết định thành lập Ban Công tác Mặt trận và công nhận chức danh Trưởng ban, 
Phó Trưởng ban và các thành viên của Ban Công tác Mặt trận ở thôn, tổ dân phố.

Bước 4: Ban Công tác Mặt trận phân công trách nhiệm cho Trưởng ban, Phó 
Trưởng ban và các thành viên Ban Công tác Mặt trận; Xây dựng chương trình, kế 
hoạch công tác….

3. Quy định tiêu chuẩn Trưởng Ban Công tác Mặt trận ở thôn, tổ dân phố
3.1. Tiêu chuẩn chung
- Là công dân Việt Nam cư trú thường xuyên tại địa bàn thôn, tổ dân phố nơi 

được giới thiệu kiện toàn giữ chức danh Trưởng Ban Công tác Mặt trận.
- Từ đủ 21 tuổi trở lên; có đầy đủ hành vi dân sự và sức khỏe để hoàn thành 

tốt chức trách, nhiệm vụ được giao.
- Có phẩm chất đạo đức tốt, gương mẫu, có uy tín cao trong cộng đồng dân 

cư; bản thân và gia đình chấp hành tốt các chủ trương, đường lối của Đảng, chính 
sách, pháp luật của Nhà nước, quy định của địa phương.

- Có tinh thần, trách nhiệm cao, nhiệt tình với công việc của thôn, tổ dân phố; 
có kiến thức, năng lực, kinh nghiệm và kỹ năng tuyên truyền, vận động Nhân dân; 
có khả năng tổ chức thực hiện hiệu quả nhiệm vụ của Ban Công tác Mặt trận thôn, 
tổ dân phố và nhiệm vụ do cấp ủy giao. Có khả năng tham gia góp ý xây dựng chủ 
trương, đường lối của Đảng, chính sách, pháp luật của Nhà nước, các quy định của 
địa phương và hoạt động của MTTQ Việt Nam.
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- Có khả năng ứng dụng công nghệ thông tin, chuyển đổi số trong thực hiện 
nhiệm vụ được giao; có khả năng lập kế hoạch, tổng hợp, thống kê, báo cáo và thực 
hiện các nhiệm vụ được giao theo quy định.

- Không trong thời gian bị truy cứu trách nhiệm hình sự, chấp hành án phạt 
tù, cải tạo không giam giữ, quản chế, đang bị áp dụng biện pháp giáo dục hoặc đưa 
vào cơ sở chữa bệnh, cơ sở giáo dục. Không trong thời gian thi hành kỷ luật từ hình 
thức “khiển trách” trở lên”.

3.2. Tiêu chuẩn cụ thể
- Am hiểu công tác Mặt trận, đoàn thể, nắm rõ tình hình kinh tế, văn hóa, xã 

hội, an ninh trật tự tại địa phương. 
- Có khả năng tuyên truyền, vận động, tập hợp các tầng lớp nhân dân.
- Có năng lực tổ chức thực hiện các cuộc vận động, phong trào thi đua yêu 

nước và kỹ năng giải quyết các vấn đề thực tiễn ở cơ sở.
- Có trình độ học vấn phù hợp; ưu tiên tốt nghiệp Trung học phổ thông trở lên.
* Lưu ý: Không bố trí những người nghỉ hưu, nghỉ thôi việc theo Nghị định số 

178/2024/NĐ-CP, ngày 31/12/2024 của Chính phủ; Nghị định số 154/2025/NĐ-CP, 
ngày 15/6/2025 của Chính phủ làm Trưởng Ban Công tác Mặt trận ở thôn, tổ dân phố. 
Trường hợp đặc biệt cần sử dụng thì thực hiện theo quy định hiện hành về kinh phí, 
chế độ chi trả đối với người được bố trí tham gia công tác.

II. VỀ CHỨC NĂNG, NHIỆM VỤ, NGUYÊN TẮC HOẠT ĐỘNG, MỐI 
QUAN HỆ CÔNG TÁC VÀ NHIỆM VỤ CÁC THÀNH VIÊN BAN CÔNG 
TÁC MẶT TRẬN Ở THÔN, TỔ DÂN PHỐ.

1. Chức năng, nhiệm vụ
* Chức năng: Ban Công tác Mặt trận có chức năng phối hợp và thống nhất 

hành động giữa các tổ chức thành viên của MTTQ Việt Nam ở thôn, tổ dân phố; 
phối hợp với trưởng thôn, tổ trưởng dân phố, để thực hiện các nhiệm vụ công tác 
Mặt trận ở thôn, tổ dân phố.

* Nhiệm vụ:
- Tuyên truyền, vận động nhân dân thực hiện các chủ trương của Đảng, chính 

sách, pháp luật của Nhà nước; nghị quyết của Hội đồng nhân dân, quyết định của 
Ủy ban nhân dân; chương trình hành động của Ủy ban MTTQ Việt Nam các cấp, tạo 
sự đồng thuận xã hội, góp phần tập hợp, xây dựng và phát huy sức mạnh khối đại 
đoàn kết toàn dân.

- Chủ trì, vận động xây dựng, củng cố khối đại đoàn kết dân tộc trong cộng 
đồng dân cư. Tuyên truyền vận động nhân dân hưởng ứng các phong trào thi đua 
yêu nước, thực hiện các cuộc vận động do MTTQ Việt Nam chủ trì, phát động.

- Tham gia góp ý xây dựng Đảng, xây dựng chính quyền; tham gia nhận xét 
cán bộ, đảng viên cư trú tại địa bàn theo quy định.
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- Thường xuyên nắm bắt, tổng hợp, phản ánh tình hình tư tưởng, dư luận xã 
hội, các vấn đề phát sinh trong Nhân dân.

- Thu thập, phản ánh ý kiến, kiến nghị của cử tri và Nhân dân ở thôn, tổ dân 
phố để báo cáo với cấp ủy chi bộ và Ủy ban MTTQ Việt Nam cấp xã. 

- Tổ chức, hướng dẫn động viên để Nhân dân giám sát hoạt động của cơ quan 
nhà nước, đại biểu dân cử, cán bộ, công chức, viên chức nhà nước (giám sát hoạt 
động của Ủy ban nhân dân cấp xã, đại biểu Quốc hội, Hội đồng nhân dân tỉnh (nếu 
có); đại biểu Hội đồng nhân dân cấp xã, cán bộ, đảng viên; việc thực hiện công vụ 
của cán bộ, công chức, viên chức nhà nước sinh sống trên địa bàn thôn, tổ dân phố; 
tổ chức, doanh nghiệp, cơ sở sản xuất kinh doanh trên địa bàn về thực hiện các chủ 
trương chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước) và tham gia đóng góp ý kiến 
đối với các dự thảo chính sách, pháp luật theo hướng dẫn của Ủy ban MTTQ Việt 
Nam các cấp.

- Tổ chức lấy ý kiến Nhân dân tham gia phản biện xã hội đối với các dự thảo 
chủ trương, chính sách, đề án liên quan trực tiếp đến cộng đồng dân cư theo hướng 
dẫn của MTTQ cấp trên.

- Ban Công tác Mặt trận hướng dẫn, phối hợp và hỗ trợ hoạt động của Ban 
Thanh tra nhân dân, Ban Giám sát đầu tư của cộng đồng.

- Phối hợp thực hiện pháp luật về dân chủ ở cơ sở và hoạt động tự quản ở cộng 
đồng dân cư để góp phần phát triển kinh tế-xã hội, giữ gìn trật tự an ninh, bảo vệ 
môi trường theo hướng dẫn của Ủy ban MTTQ Việt Nam cấp xã.

- Thực hiện các nhiệm vụ trọng tâm theo chương trình, kế hoạch và hướng dẫn 
của Ban Thường trực Ủy ban MTTQ Việt Nam xã, phường.

Ngoài những nhiệm vụ nêu trên, Ban Công tác Mặt trận thực hiện các nhiệm 
vụ chính trị-xã hội của địa phương theo sự chỉ đạo, phân công của cấp ủy.

2. Nguyên tắc hoạt động
- Ban Công tác Mặt trận ở thôn, tổ dân phố hoạt động theo sự lãnh đạo, chỉ 

đạo của Đảng ủy, sự quản lý nhà nước của UBND cấp xã, trực tiếp là sự lãnh đạo 
của cấp ủy chi bộ trực tiếp, hướng dẫn của Ủy ban MTTQ Việt Nam cấp xã và theo 
Điều lệ Mặt trận Tổ quốc Việt Nam. Ban Công tác Mặt trận xây dựng chương trình 
công tác hằng năm, triển khai theo quý và tháng theo nguyên tắc hiệp thương (bàn 
bạc, trao đổi, thống nhất) và tự nguyện phối hợp với các tổ chức thành viên và thành 
viên của Ban Công tác Mặt trận ở thôn, tổ dân phố, có sự phối hợp với Trưởng thôn 
(Tổ trưởng dân phố).

- Ban Công tác Mặt trận là đầu mối trực tiếp ở thôn, tổ dân phố, thực hiện vai 
trò tập hợp, đoàn kết, gắn bó với nhân dân, nắm tình hình nhân dân và phản ánh kịp 
thời với Chi ủy chi bộ, Ban Thường trực Ủy ban MTTQ Việt Nam cấp xã.

- Các chi hội của các tổ chức chính trị - xã hội và chi hội của các tổ chức khác là 
thành viên của MTTQ Việt Nam tại thôn, tổ dân phố là lực lượng thực hiện và phối hợp 
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với Ban Công tác Mặt trận để triển khai các nhiệm vụ chung tại thôn, tổ dân phố, góp 
phần bảo đảm việc triển khai thực hiện nhiệm vụ đến từng người dân, từng hộ gia đình.

- Định kỳ, Ban Công tác Mặt trận báo cáo phản ánh tình hình nhân dân và kết quả 
công tác bằng văn bản hoặc ứng dụng công nghệ bằng các nền tảng mạng xã hội với Ban 
Thường trực Ủy ban MTTQ Việt Nam cấp xã và chi ủy chi bộ ở thôn, tổ dân phố.

- Ban Công tác Mặt trận họp định kỳ ít nhất 01 lần/quý và họp đột xuất khi 
cần thiết.

3. Mối quan hệ công tác
- Ban Công tác Mặt trận chịu sự chỉ đạo, hướng dẫn của Ban Thường trực Ủy 

ban MTTQ Việt Nam cấp xã.
- Ban Công tác Mặt trận chịu sự lãnh đạo của chi ủy chi bộ thôn (chi ủy chi 

bộ tổ dân phố) trong việc thực hiện nhiệm vụ ở thôn, tổ dân phố.
- Ban Công tác Mặt trận phối hợp với Trưởng thôn (Tổ trưởng dân phố) để 

thực hiện tổ chức hội nghị Nhân dân, bình xét gia đình văn hóa, triển khai các cuộc 
vận động và giải quyết các vụ việc phát sinh tại thôn, tổ dân phố. 

- Ban Công tác Mặt trận hiệp thương (cùng nhau bàn bạc, trao đổi, thảo luận) 
với các chi hội đoàn thể, các tổ chức thành viên để thống nhất tổ chức thực hiện 
nhiệm vụ tại thôn, tổ dân phố.

Trong trường hợp lãnh đạo của chi ủy khác với hướng dẫn của Ban Thường 
trực Ủy ban MTTQ Việt Nam cấp xã, Trưởng Ban Công tác Mặt trận cần báo cáo 
Ban Thường trực Ủy ban MTTQ Việt Nam cấp xã để có chỉ đạo phù hợp.

4. Nhiệm vụ của các thành viên
- Nhiệm vụ của Trưởng ban:
+ Phụ trách chung và chịu trách nhiệm về toàn bộ các hoạt động của Ban Công 

tác Mặt trận.
+ Triệu tập, chủ trì xây dựng và triển khai chương trình công tác của Ban 

Công tác Mặt trận.
+ Giữ mối liên hệ công tác với Ban Thường trực Ủy ban MTTQ Việt Nam 

cấp xã, Trưởng thôn (Tổ trưởng dân phố) và cấp ủy, chi ủy chi bộ ở thôn, tổ dân phố.
+ Quản lý và sử dụng kinh phí hoạt động của Ban Công tác Mặt trận hiệu quả, 

đúng quy định.
Ngoài những nhiệm vụ nêu trên, Trưởng Ban Công tác Mặt trận thực hiện các 

nhiệm vụ của địa phương theo sự chỉ đạo, phân công của cấp ủy.
- Nhiệm vụ của Phó Trưởng ban
+ Giúp Trưởng ban phối hợp với Trưởng thôn (tổ trưởng dân phố) và các tổ 

chức thành viên triển khai công tác tuyên truyền, vận động thực hiện các chủ trương, 
đường lối của Đảng, chính sách, pháp luật của Nhà nước, các quy định của địa phương, 
chương trình phối hợp thống nhất hành động của Ủy ban MTTQ Việt Nam cấp xã, 
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hương ước, quy ước của thôn, tổ dân phố và các nhiệm vụ do Trưởng ban phân công, 
ủy quyền.

+ Giúp Trưởng ban theo dõi, tổng hợp, báo cáo các hoạt động của Ban Công 
tác Mặt trận theo quy định.

+ Thực hiện nhiệm vụ khác do Trưởng ban phân công và thống nhất.
- Nhiệm vụ của các thành viên:
+ Đại diện các chi hội đoàn thể: Chủ trì, thống nhất trong tổ chức mình và phối 

hợp với thành viên của Ban Công tác Mặt trận ở thôn, tổ dân phố để xây dựng chương 
trình công tác nhằm triển khai nhiệm vụ của Ban Công tác Mặt trận phù hợp với điều 
kiện của thôn, tổ dân phố, đồng thời triển khai thực hiện trong tổ chức của mình.

+ Các thành viên cá nhân tiêu biểu đại diện các tầng lớp nhân dân, các dân 
tộc, tôn giáo: Tích cực tham gia vào việc hiệp thương xây dựng chương trình công 
tác hằng năm, quý, tháng của Ban Công tác Mặt trận, phát huy năng lực, sở trường 
cá nhân chủ động triển khai các nhiệm vụ của Ban Công tác Mặt trận phù hợp với 
điều kiện của mình.

III. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
1. Ban Thường trực Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã, phường
- Chủ động đánh giá hiện trạng tổ chức Ban Công tác Mặt trận, đội ngũ Trưởng 

ban, Phó ban và thành viên, chất lượng hoạt động, năng lực cán bộ và Tham mưu 
cấp ủy cùng cấp lãnh đạo, chỉ đạo việc rà soát, sắp xếp, kiện toàn Ban Công tác Mặt 
trận tại các thôn, tổ dân phố ngay sau khi hoàn thành việc sắp xếp thôn, tổ dân phố. 

- Chủ trì xây dựng phương án thành lập Ban Công tác Mặt trận, lựa chọn, giới 
thiệu nhân sự Trưởng ban, Phó ban và thành viên Ban Công tác Mặt trận bảo đảm 
tiêu chuẩn, cơ cấu và tính đại diện. 

- Ban hành quyết định thành lập Ban Công tác Mặt trận theo thẩm quyền sau 
khi được cấp ủy thống nhất. 

- Nắm bắt tâm tư, nguyện vọng của cán bộ Ban Công tác Mặt trận và Nhân 
dân; kịp thời giải quyết hoặc đề xuất giải quyết các vướng mắc phát sinh. 

2. Ban Tổ chức, Kiểm tra 
 Tham mưu Ban Thường trực Ủy ban MTTQ Việt Nam Thành phố ban hành 

hướng dẫn về nội dung và hoạt động của Ban Công tác Mặt trận; Hướng dẫn quy trình 
rà soát, sắp xếp, kiện toàn Ban Công tác Mặt trận; Thẩm định phương án kiện toàn 
của các xã, phường. Theo dõi, tổng hợp số liệu toàn thành phố tham mưu báo cáo 
Thành ủy và Ủy ban Trung ương MTTQ Việt Nam theo quy định. 

3. Ban Dân chủ, Giám sát và Phản biện xã hội
Hướng dẫn Ban Công tác Mặt trận sau kiện toàn thực hiện nhiệm vụ giám sát 

và phản biện xã hội tại cộng đồng dân cư. Hướng dẫn hoạt động Ban Thanh tra nhân 
dân, Ban Giám sát đầu tư của cộng đồng gắn với Ban Công tác Mặt trận. Theo dõi 
việc bảo đảm dân chủ, công khai trong quá trình sắp xếp, kiện toàn.
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4. Ban Tuyên giáo và Công tác xã hội
Xây dựng tài liệu tuyên truyền về chủ trương sắp xếp, kiện toàn Ban Công tác 

Mặt trận, định hướng thông tin, tuyên truyền trên các phương tiện truyền thông và hệ 
thống Mặt trận. Phối hợp tổ chức tập huấn kỹ năng tuyên truyền, vận động Nhân dân 
cho đội ngũ Ban Công tác Mặt trận sau kiện toàn. Nắm bắt dư luận xã hội và kiến 
nghị các giải pháp xử lý phát sinh.

5. Ban Dân tộc, Tôn giáo và Hội quần chúng
Tham mưu hướng dẫn bảo đảm cơ cấu đại diện các dân tộc, tôn giáo, người có 

uy tín trong Ban Công tác Mặt trận. Theo dõi tình hình vùng đồng bào dân tộc thiểu 
số, tôn giáo trong quá trình sắp xếp. Phối hợp tham mưu giải quyết các vấn đề phát 
sinh liên quan đến tín ngưỡng, tôn giáo và khối đại đoàn kết toàn dân tộc.

Trên đây là hướng dẫn Một số nội dung về tổ chức, hoạt động và sắp xếp, kiện 
toàn Ban Công tác Mặt trận ở thôn, tổ dân phố sau sáp nhập. Trong quá trình thực 
hiện Hướng dẫn, nếu có phát sinh khó khăn, vướng mắc, đề nghị các đơn vị kịp thời 
tổng hợp và gửi về Ban Thường trực Ủy ban MTTQ Việt Nam thành phố Hà Nội (qua 
Ban Tổ chức, Kiểm tra) để giải quyết và báo cáo cấp có thẩm quyền theo quy định./.

Nơi nhận:
- BTT UB TWMTTQ Việt Nam;         
- Thường trực Thành ủy Hà Nội;           (để báo cáo)
- BTT UB MTTQVN Thành phố;
- Đ/c Chủ tịch Uỷ ban MTTQ VN TP;
- Đảng ủy các xã, phường;
- UB MTTQVN các xã, phường;
- VP và các Ban CQ UBMTTQVN TP Hà Nội;                               
- Lưu: VP, Ban TC, KT.

TM. BAN THƯỜNG TRỰC
PHÓ CHỦ TỊCH THƯỜNG TRỰC

Trần Thị Phương Hoa
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