UY BAN MTTQ VIETNAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NOI Péc lap - Tw do - Hanh phiic
BAN THUONG TRUC
S6:32 /HD-MTTQ-BTT Ha Noi, ngay 04 thang 6 nam 2026
HUONG DAN

Mot ) ndi dung vé to chiic, hoat dong va sap xep, kién toan
Ban Cong tac Mat tran ¢ thon, t6 dan pho sau sap nhap

Thuc hién Két luan sé 34-KL/TW ngay 18/5/2026 cua B Chinh tri vé viéc
sap xép thon, t6 dan phd va bé tri, s dung, ché do, chinh sach déi vO1 nguoi hoat
dong khong chuyén trach ¢ cap xd, thon, t6 dan phd; Chi thi s6 21/CT-TTg ngay
20/5/2026 ctia Chinh pht vé viéc sap xép thon, t6 dan phd va bb tri, st dung, ché do,
chinh sach d6i v&i nguoi hoat dong khong chuyén trach & cap x4,  thon, t6 dan phd;

Cin ctr Cong van s6 225/MTTW-BTT ngay 29/5/2026 ctia Ban Thuong truc
Uy ban Trung wong MTTQ Viét Nam vé viéc trién khai thyc hién sap xép thon t6
dan phé va ché do chinh sach d6i voi ngudi hoat dong khong chuyén trach cip xa
va thon, to dan phd; Cong vin sd 11/HD-MTTW-BTT ngay 10/9/2025 ciia Ban
Thuong truc Uy ban Trung wong MTTQ Viét Nam vé Mot s6 ndi dung vé to chirc
va hoat dong cua Ban Cong tac Mat tran & khu dan cu;

Ban Thuong truc Uy ban MTTQ Viét Nam thanh phé Ha Noi huéng dan mot
s6 ndi dung vé t6 chirc, hoat dong va sap xép, kién toan Ban Cong tac Mit tran &
thon, to dan pho sau sap nhap, cu thé nhu sau:

L QUY TRINH TIEN HANH KIEN TOAN, THANH LAP BAN CONG
TAC MAT TRAN O THON, TO DAN PHO, QUY DPINH TIEU CHUAN
TRUONG BAN CONG TAC MAT TRAN O THON, TO DAN PHO

1. V@ viéc giai thé Ban Cong tac Mit trin ¢ thon, to dian phé truéc khi
dwgc sap nhap.

Cin cir Quyét dinh vé viéc sap nhap cac thon, té dan phd cia cap co tham
quyén, Ban Thuong truc Uy ban MTTQ Viét Nam céc x4, phuong ban hanh Quyét
dinh giai thé Ban Cong tac Mt tran ¢ khu dan dugc sap nhap.

2. Ndi dung cic bude kién toan Ban Cong tic Mt tran ¢ thon, t6 dan phd méi

Ban Cong tac Mat tran & cac thon, td dan phé moi chi duoc kién toan sau khi
kién toan xong chi uy thon, t6 dan phé; ban chép hanh cac chi hoi, chi doan, chi hoi
cac hoi quan chung do Pang, Nha nuéc giao nhiém vu (sau ddy goi tdt la ban chdp
hanh cdc chi hgi) & thon, to dan phd méi duge sap nhap; truong hop chi hoi chua
kip kién toan thi ctr dai di€n chi hoi tham gia Ban Cong tac Mat tran va bd sung,
hoan thién sau khi kién toan chi hdi, cu thé cac budc nhu sau:

Buéc 1: Sau khi chi iy, ban chdp hanh céac chi hoi ¢ thon, t6 dan phd méi sap
nhdp va duoc ki¢n toan, Ban Thuong truc Uy ban MTTQ Viét Nam cép X4 trao doi,
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lam viéc v6i chi uy dé thong nhat s6 luong, danh sach thanh vién Ban Cong tac Mat
tran mo&i va dy kién ct Truéng ban, Pho Trudng ban. BDong thoi bao cdo vé Ban
Thuong vu Pang uy cap xa.

- 86 luong: Tir 07 dén 15 ngudi (niy theo dic diém, quy mé cua timg thon, 16
dan pho), gom Trudng ban, Phé Trudng ban va cac thanh vién.

- Co cAu, thanh phén Ban Cong tac Mat tran:
+ (1) bai dién chi uy;

+ (2) Nguoi ding dﬁp Chi ho1 Phu nit, Chi doan "1:hanh nién, Chi hoi Cuu chién
binh, Chi héi Nong dan (néu co), Chi hoi Ngudi cao tudi, Chi héi Chir Thap do....;

+(3) Mot s6 Uy vién Uy ban MTTQ Viét Nam cap xa cu tra & thon, to dan phé;

+ (4) Mot s6 ngudi tiéu biéu trong cc ting 16p nhan dan, trong cac dan tdc,
ton gido....

Buéc 2: Ban Thuong truc Uy ban MTTQ Viét Nam cép xa thong nhat Ban
hanh Quyét dinh V& viéc thanh 1ap Ban Cong tac Mat tran va cong nhan chirc danh
Truong ban, Phé Trudng ban va cac thanh vién cia Ban Cong tdc Mit tran ¢ thon,
t6 dan pho.

Buéc 3: Ban Thuong truc Uy ban MTTQ Viét Nam cip x3 to chic cong bd
trao quyét dinh thanh 1dp Ban Cong tdc Mat tran va cong nhan chtrc danh Trudng ban,
Pho Trudng ban va cac thanh vién ctia Ban Cong tac Mat tran & thon, t6 dan pho.

Budc 4: Ban Cong tdc Mat tran phan cong trach nhiém cho Trudng ban, Pho
Truong ban va cac thanh vién Ban Cong tac Mat tran; Xay dung chuong trinh, ké
hoach cong tac....

3. Quy dinh tiéu chuin Trwéng Ban Cong tac Mit trin & thon, t6 dan phd
3.1. Tiéu chuan chung

- La cong dan Viét Nam cu tri thudng xuyén tai dia ban thén, t6 dan phd noi
duoc gio1 thi¢u kién toan gitr chirc danh Trudng Ban Cong tac Mat tran.

- Tir da 21 tudi trd 18n; ¢6 day du hanh vi dan sy va stc khoe dé hoan thanh
tot chire trach, nhiém vu duoc giao.

- C6 pham chat dao dirc tot, guong mau, co uy tin cao trong cong dong dan
cu; ban than va gia dinh chap hanh tét cac chu truong, duong 16i ciia Pang, chinh
sach, phap luat cua Nha nude, quy dinh cua dia phuong.

- C6 tinh than, trach nhiém cao, nhiét tinh vai cong viéc cua thon, t6 dan phé;
c6 kién thuc, nang lyc, kinh nghiém va k¥ ning tuyén truyén, van dong Nhéan dan;
c6 khé ndng td chirc thue hién hiéu qua nhi¢m vu cua Ban Cong tdc Mat tran thon,
t6 dan phé va nhiém vu do cép uy giao. C6 kha nang tham gia gop ¥ xdy dung chi
truong, dudng 16i cua Pang, chinh sach, phap luit caa Nha nude, cac quy dinh cua
dia phuong va hoat dong cuia MTTQ Viét Nam.



- C6 kha ning ung dung cong nghé thong tin, chuyén doi so trong thyc hién
nhiém vu dugc giao; c6 kha nang 1ap ké hoach, tong hop, thong ké, bao cao va thyc
hién cac nhiém vu dugc giao theo quy dinh.

- Khong trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh su, chap hanh an phat
tu, cai tao khong giam gitr, quan ché, dang bi &p dung bién phap gido duc hoac dua
vao co s6 chira bénh, co s¢ gido duc. Khong trong thot gian thi hanh ky luét tir hinh
thirc “khién trach” trg 1€n”.

3.2. Tiéu chuén cu thé

- Am hiéu cong tac Mat tran, doan thé, nim rd tinh hinh kinh té, van hoa, xa
hoi, an ninh trat tu tai dia phuong.

- C6 kha ning tuyén truyén, van dong, tip hop céac ting 16p nhan dan.

- C6 nang luc t6 chirc thuc hién cac cudc van dong, phong trao thi dua yéu
nudc va ky nang gidi quyét cac van de thuc tién & co so.

- C6 trinh d6 hoc van phu hop; wu tién t6t nghiép Trung hoc pho thong trd 1én.

* Luru y: Khong bo tri nhitng ngudi nghi huu, nghi thoi viée theo Nghi dinh s6
178/2024/ND-CP, ngay 31/12/2024 ctia Chinh phu; Nghi dinh s6 154/2025/ND-CP,
ngdy 15/6/2025 ctia Chinh phu lam Truong Ban Cong tac Mit tran & thon, t6 dan pho.
Truong hop dac biét can str dung thi thyc hi¢n theo quy dinh hi¢n hanh vé kinh phi,
ché do chi tra dbi voi ngudi dugce bé tri tham gia cong tac.

IL. VE CHUC NANG, NHIEM VU, NGUYEN TAC HOAT PONG, MOI
QUAN HE CONG TAC VA NHIEM VU CAC THANH VIEN BAN CONG
TAC MAT TRAN O THON, TO DAN PHO.

1. Chirc nang, nhiém vu

* Chirc nang: Ban Cong tac Mat tran c6 chirc nang phdi hop va thong nhét
hanh dong giita cac to chuce thanh vién cua MTTQ Viét Nam ¢ thon, t6 dan phd;
phdi hop vé6i trudong thon, to trudng dan phd, dé thyc hién cac nhiém vy cong tac
Mit tran & thén, to dan phd.

* Nhiém vu:

- Tuyén truyén, van dong nhan dan thuc hién cac chu truong ctia Pang, chinh
sach, phap luat cia Nha nudc; nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan, quyét dinh cia
Uy ban nhan dan; chuwong trinh hanh déng cua Uy ban MTTQ Viét Nam cac cip, tao
su dong thuan xa hoi, gop phan tap hop, xay dung va phat huy stcc manh khdi dai
doan két toan dan.

- Chu tri, van dong xay dung, cung ¢ khdi dai doan két dan toc trong cong
ddng dan cu. Tuyén truyén van dong nhan dan huéng tng cac phong trao thi dua
yéu nudc, thuc hién cac cudc van dong do MTTQ Vi¢t Nam chu tri, phat dong.

- Tham gia gop ¥ xay dung Péang, xay dung chinh quyén; tham gia nhan xét
can bg, dang vién cu trt tai dia ban theo quy dinh.



- Thudng xuyén nam bét, tong hop, phan anh tinh hinh tu tuong, du luan x4
hoéi, cac van dé phat sinh trong Nhan dan.

- Thu thap, phan anh ¥ kién, kién nghi cta ctr tri va Nhan dan & thon, to dan
pho dé bédo cao vdi cap uy chi bd va Uy ban MTTQ Vi¢t Nam cép xa.

- T6 chirc, hudng din dong vién dé Nhan dan giam sat hoat dong ctia co quan
nha nudc, dai biéu dan ctr, can b, cong chuc, vién chirc nha nudce (gidm sat hoat
dong cua Uy ban nhan dan cép x4, dai biéu Quéc ho1, Hoi déng nhan dan tinh (néu
c0); dai biéu Hoi déng nhan dan cép x4a, can bo, dang vién; vi¢c thuc hién cong vu
cua can bg, cong chirc, vién chirc nha nudce sinh séng trén dja ban thon, t6 dan phé;
t6 chirc, doanh nghiép, co s¢ san xuat kinh doanh trén dia ban vé thuc hién cac cha
truong chinh sach cua Pang, phap luat cua Nha nudce) va tham gia dong gop y kién
dbi voi cac du thao chinh sach, phap luét theo huéng dan caa Uy ban MTTQ Viét
Nam céc cap.

- To chire lay y kién Nhan dan tham gia phan bién x4 hoi ddi véi cac du thao
chu truong, chinh sach, dé an lién quan tryc tiép dén cong dong dan cu theo hudng
dan caa MTTQ cép trén.

- Ban Céng tac Mit tran hudng dan, phdi hop va hd trg hoat dong ctia Ban
Thanh tra nhan dan, Ban Gidm st dau tu cta cong dong.

- Phéi hop thyc hién phap luat vé dan chu 6 co s va hoat dong tu quan 6 cong
dong dan cu dé gop phan phat trién kinh té-xa hoi, giir gin trat tu an ninh, bao vé
moi trudng theo hudng din cua Uy ban MTTQ Viét Nam cap xa.

- Thuc hién cacﬁ nhiém vu trong tam theo chuong trinh, ké hoach va huéng dan
cua Ban Thuong tryc Uy ban MTTQ Viét Nam xa, phuong.

Ngoai nhitng nhiém vu néu trén, Ban Cong tac Mat tran thuc hién cac nhiém
vu chinh tri-xa hoi cua dia phuong theo su chi dao, phan cong cta cap uy.

2. Nguyén tic hoat dong

- Ban Cong tac Mit tran & thon, t6 dan phé hoat dong theo su 1anh dao, chi
dao ctia Pang uy, sy quan 1y nha nude cia UBND cép x4, truc tiép 1a sy lanh dao
ctia cap ty chi bo truc tiép, hudng din cua Uy ban MTTQ Viét Nam cip x3 va theo
Diéu 1¢ Mt tran T6 quéc Viét Nam. Ban Cong tac Mat tran xay dung chuong trinh
cong tac hang nim, trién khai theo quy va thang theo nguyen tac hiép thuong (ban
bac, trao di, thong nhat) va tu nguyén ph01 hop v6i cac to chirc thanh vién va thanh
vién cua Ban Cong tac Mat tran ¢ thon, t6 dan phd, c6 su phdi hop véi Truong thon
(T6 truong dan phd).

- Ban Cong tac Mat tran la dau méi truc tiép & thon, to dan phé, thuc hién vai
tro tap hop, doan két, gin bé véi nhan dan, ndm tinh hinh nhan dan va phan anh kip
thoi voi Chi ty chi bo, Ban Thuong truc Uy ban MTTQ Viét Nam cép x4.

- Céc chi hoi cua cac t6 chirc chinh tri - x3 hoi va chi hoi cia cac to chire khac 1a
thanh vién cia MTTQ Viét Nam tai thon, t6 dan phd 14 luc luong thyc hién va phdi hop



Vé’i Ban Cong tac Még tran dé trién khai cac nhiém vu chung tai thon, t6 dan phé), gop
phan bao dam viée trién khai thuc hién nhi€ém vu dén tirng nguoi dan, tung ho gia dinh.
- Dinh ky, Ban Cong tac Mat tran bao cao phan anh tinh hinh nhan dan va két qua
cong tac bang van ban hodc ing dung cong ngh¢ bang cac nén tang mang xa hoi voi Ban
Thuong tryc Uy ban MTTQ Viét Nam cap x4 va chi oty chi bo & thon, t6 dan phd.

- Ban Cong tac Mdt tran hop dinh ky it nhét 01 lan/quy va hop dot xuét khi
can thiét.

3. Moi quan hé cong tac

- Ban Cong tac Mit tran chiu su chi dao, huéng dan ciia Ban Thuong truc ny
ban MTTQ Viét Nam cap xa.

- Ban Cong tdc Mat tran chiu su 1anh dao cia chi uy chi bd thon (chi uy chi
b0 to6 dan phd) trong viéc thuc hién nhiém vu & thon, to6 dan pho.

- Ban Cong tac Mat tran phéi hop v6i Trudong thon (T truong dan phd) dé
thuc hién t6 chirc hoi nghl Nhén dan, binh xét gia dinh vin hoa, trién khai cac cudc
van dong va giai quyét cic vu viée phat sinh tai thon, to dan phd.

- Ban Cong tac Mt tran hi¢p thuong (cung nhau ban bac, trao déi, thao luan)
v6i cac chi hoi doan thé, cac td6 chic thanh vién dé thong nhat t6 chuc thuc hién
nhi¢m vu tai thon, t6 dan pho.

Trong trudng hop 1anh dao cia chi ty khac véi huéng dan ctia Ban Thuong
truc Uy ban MTTQ Viét Nam cap xa, Truéng Ban Cong tac Mét tran can bao cao
Ban Thuong truc Uy ban MTTQ Viét Nam cap xa dé c6 chi dao phu hop.

4. Nhiém vu cuia cac thanh vién

- Nhi€ém vu cua Trudng ban:

+ Phu trach chung va chiu trach nhi€ém vé toan b cac hoat dong cia Ban Cong
tac Mat tran.

+ Triéu tap, chu tri xdy dung va trién khai chuong trinh cong tac ctiia Ban
Cong tac Mat tran.

+ Giit mbi lién hé cong tac v6i Ban Thuong truc Uy ban MTTQ Viét Nam
cap xa, Trudng thon (T6 trudng dan pho) va cap uy, chi uy chi bd ¢ thon, td dan pho.

+ Quan ly va str dung kinh phi hoat dong cua Ban Cong tdc Mat tran hi€¢u qua,
ding quy dinh.

Ngoai nhitng nhi¢m vu néu trén, Trudng Ban Cong tic Mét tran thyuc hién cac
nhiém vu cua dia phuong theo su chi dao, phan cong cua cap uy.

- Nhiém vu cua Pho Trudng ban

+ Giap Truong ban phéi hop voi Truong thon (t6 trwong dan phd) va cac t6
chtre thanh vién trién khai cong tac tuyén truyén, van dong thuc hién cac chu truong,

duong 16i cua Dang, chinh sach, phap luét cua Nha nudc, cac quy dinh cua dia phuong,
chuong trinh phdi hop thong nhat hanh dong cua Uy ban MTTQ Viét Nam cip x4,
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huong wée, quy ude cua thon, t6 dan phd va cic nhiém vu do Trudng ban phan cong,
uy quyeén.

+ Gitip Trudng ban theo ddi, tong hop, bao cio cac hoat dong clia Ban Cong
tac Mat tran theo quy dinh.

+ Thuc hién nhiém vu khic do Trudng ban phin coéng va thong nhat.

- Nhiém vu cua cac thanh vién:

+ Pai dién céc chi hoi doan thé: Chu tri, thong nhét trong t6 chirc minh va phdi
hop voi thanh vién cua Ban Cong tac Mt tran ¢ thon, t6 dan phd dé xay dung chuong
trinh cong tac nham trién khai nhiém vu cua Ban Cong tac Mat tran phu hop voi diéu
kién cta thon, t6 dan pho, dong thoi trién khai thue hién trong t6 chirc ctia minh.

+ Céc thanh vién c4 nhan tiéu biéu dai dién cac tﬁng 16p nhan dan, cac dan
tdc, ton gido: Tich cuc tham gia vao viéc hi¢p thuong xay dung chuong trinh cong
tac hang nam, quy, thang cia Ban Cong tdc Mat tran, phat huy nang luc, s¢ truong
cd nhan chu dong trién khai cac nhiém vu ctia Ban Cong tdc Mat tran phu hop voi
diéu kién cua minh.

III. TO CHUC THU'C HIEN

1. Ban Thuong truc Uy ban Mt tran T6 qudc Viét Nam xi, phuwong

- Chu dong danh gia hién trang t6 chirc Ban Cong tac Mat tran, di ngii Truong
ban, Pho ban va thanh vién, chat luong hoat dong, nang lyc can bo va Tham muu
cap uy cung cap lanh dao, chi dao viéc ra soat, sap x€p, kién toan Ban Cong tac Mat
tran tai cac thon, t6 dan phd ngay sau khi hoan thanh viéc sip xép thén, to dan ph.

- Chu tri xay dung phuong an thanh 1ap Ban Cong tac Mat tran, lua chon, gidi
thi¢u nhan sy Trudng ban, Phé ban va thanh vién Ban Cong tac Mat tran bao dam
tiéu chuan, co cau va tinh dai dién.

- Ban hanh qpyét dinh thanh lap Ban Cong tac Mat tran theo thAm quyén sau
khi dugc cap uy thong nhat.

- Nam bat tam tu, nguyén vong cua can bd Ban Cong tdc Mat tran va Nhan
dan; kip thot gidi quyét hodc dé xuat giai quyet cac vudng mac phat sinh.

2. Ban T6 chirc, Kiém tra

Tham muu Ban Thudng tryc Uy ban MTTQ Viét Nam Thanh phd ban hanh
hudng dan vé noi dung va hoat dong ctia Ban Cong tac Mat tran; Huong dan quy trinh
ra soat, srflp Xép, kién toan Ban Cong tac Mt tran; Tham dinh phuong an ki¢n toan
clia cac x3, phuong. Theo doi, tong hop sb lidu toan thanh phd tham muu bao co
Thanh ty va Uy ban Trung wong MTTQ Viét Nam theo quy dinh.

3. Ban Dan chu, Giam sat va Phan bién xa hoi
Hudng dan Ban Cong tac Mit tran sau kién toan thuc hién nhiém vu giam sat
va phan bi¢n xa hoi tai cong déng dan cu. Huéng dan hoat dong Ban Thanh tra nhan
dan, Ban Giam sat dau tu cua cong dong gan véi Ban Cong tac Mt tran. Theo doi
viéc bao dam dan chu, cong khai trong qua trinh sip xép, kién toan.
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4. Ban Tuyén giao va Cong tac xa hoi

Xay dyng tai liéu tuyén truyén vé chi truong sip xép, kién toan Ban Cong tac
Mit tran, dinh hudng thong tin, tuyén truyén trén cac phuong tién truyén thong va hé
thong Mat tran. Phéi hop t6 chuc tip huan k§ ning tuyén truyén, van dong Nhan dan
cho d6i ngii Ban Cong tic Mit tran sau kién toan. Nam bat du luan xa hoi va kién
nghi cac giai phap xu ly phat sinh.

5. Ban Dén tdc, Ton gido va Hoi quan chiing

Tham muu hudéng din bao dam co ciu dai dién céc dan tdc, ton gido, nguoi co
uy tin trong Ban Cong tac Mit tran. Theo ddi tinh hinh ving ddng bao déan toc thiéu
s, t6n gido trong qua trinh sip xép. Phdi hop tham muu giai quyét cac van dé phat
sinh lién quan dén tin ngudng, ton gido va khoi dai doan két toan dan toc.

Trén day 1a huéng dan Mot s6 noi dung vé t6 chire, hoat dong va sép xép, kién
toan Ban Cong tac Mit tran ¢ thon, t6 dan phd sau sap nhap. Trong qua trinh thyc
hién Hudng dan, néu co phat sinh kho khin, vudng mac, dé nghi cac don vi kip thoi
téng hop va gtri vé Ban Thudng truc Uy ban MTTQ Viét Nam thanh phd Ha Noi (qua
Ban Té chire, Kiém tra) d¢é giai quyét va bao cdo cap c6 tham quyén theo quy dinh./. %V

TM. BAN THUONG TRUC

Noi nhdn:

- BTT UB TWMTTQ Viét Nam;

- Thuong truc Thanh uy Ha Noi; (dé bdo cdo)
- BTT UB MTTQVN Thanh phd;

- B/c Chu tich Uy ban MTTQ VN TP;

- bang uy cac xa, phuong;

- UB MTTQVN céc x&, phuong;

- VP va cac Ban CQ UBMTTQVN TP Ha Noi; .
- Luu: VP, Ban TC, KT. Tran Thi Phuwong Hoa
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